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BUKU MANUAL APLIKASI E-EMPLOYMENT 

Aplikasi e-employment merupakan aplikasi inovasi dari Pengadilan Negeri Bantul. Aplikasi ini diperlukan 

untuk memanage data kepegawaian serta tersinkronisasi dengan website (auto update ke website). 

Berikut Langkah-langkah penggunaan aplikasi e-employment : 

1. LOGIN 

Sebelum menggunakan aplikasi, silakan melakukan login terlebih dahulu dengan username dan 

password yang sudah diberikan. 

 

2. Halaman Utama 

 
Pada halaman ini terdapat menu Home, Parameter, Absensi, Data Pegawai, Laporan Serta Logout 

 

3. Parameter 

 
Pada menu parameter ini, ada sub menu Parameter Kesetaraan Eselon dan Pangkat, Hak Akses 

User, User Group, Register User, Hari Libur Nasional Serta Parameter Jabatan. Untuk menu ini 

yang perlu sering diupdate adalah menu Hari Libur Nasional serta Register User. Sedangkan sub 

menu lain dapat diupdate apabila memang ada perubahan kebijakan baik dari Badan 

Kepegawaian Negara maupun dari Mahkamah Agung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.1. Hak Akses User 

 
Untuk memberikan akses menu pada grup user, pilih group usernya lalu pilih menu yang dapat 

di akses dan tekan tombol . Sedangkan untuk menghapus kewenangan grup atas menu 

yang ada pilih menu yang akan dihilangkan dan tekan . 

 

3.2. User group 

Menu ini digunakan untuk menambahkan user group baru apabila diperlukan. 

 
Isikan nama user group lalu tekan “submit”. Untuk mengedit klik tombol edit dan ubah nama 

sesuai yang diinginkan lalu klik “submit. Sedangkan apabila ingin menghapus user group yang 

ada, silakan klik “hapus”. 

 

 

 



3.3. Parameter Kesetaraan Eselon dan Pangkat 

 
Dalam menu ini, kita dapat menambahkan, mengedit maupun menghapus Kesetaraan Eselon 

dan pangkat. Hal ini diperlukan untuk prediksi kenaikan pangkat, maupun prediksi pensiun. 

Cara pengisiannya harus mengisikan form yang sudah disediakan dan tekan tombol “submit”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.4.  Register User 

 
Menu ini digunakan untuk menambah user pada aplikasi. Cara Pengisiannya mudah, isikan 

seluruh form yang ada, pilih user group untuk user dimaksud lalu tekan tombol “submit”. 

 

3.5.  Hari Libur Nasional 

 
Menu ini digunakan untuk mengisikan hari libur nasional maupun cuti bersama. Fungsinya 

adalah agar hari tidak dihitung di fitur absensi. Cara pengisian masukkan tanggal dan apabila 

tanggal tersebut merupakan cuti bersama maka centang opsi cuti bersama dan apabila 

tanggal tersebut merupakan hari libur nasional maka biarkan opsi cuti bersama kosong lalu 

tekan tombol “submit”. Untuk penghapusan tekan tombol hapus. 

 

 

 



3.6. Parameter Jabatan 

 
Pada menu ini, kita dapat memasukkan jabatan-jabatan yang ada di Lingkungan Mahkamah 

Agung lebih khususnya pada Pengadilan tingkat pertama. Cara mengisikannya penuhi seluruh 

form termasuk pilihan Atasan dari jabatan tersebut lalu tekan “submit”.  Untuk pengubahan 

data ada tombol edit serta penghapusan ada tombol hapus. 

 

4. Absensi 

 
Menu ini difungsikan untuk mendapatkan kehadiran, keterlambatan, cepat pulang, ijin, cuti, dsb. 

Isian pada form ini akan menjadi report pada bagian laporan nantinya dan dapat digunakan bagian 

kepegawaian untuk merekap maupun mereview kedisiplinan pegawai. Cara pengisiannya cukup 

mudah. Pilih tanggal, keterangan/alasan ketidakhadiran atau yang lainnya maupun hukuman 

disiplin lalu pilih pegawai dimaksud dan tekan tombol untuk memasukkan dan tekan 

tombol  untuk menghapus dari daftar. 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Data Pegawai 

 
Pada menu ini terdapat sub menu Biodata pegawai. 

 

 
Menu ini digunakan untuk menambah, merubah, maupun menghapus data pegawai. Menu ini 

merupakan induk dari data pegawai. Dan pada menu ini, terdapat link untuk menuju ke menu 

pendidikan, pangkat serta jabatan pegawai yang merupakan data terdependensi dengan biodata. 

Cara pengisiannya cukup penuhi semua form dengan data fisik yang ada pada bagian kepegawaian 



lalu tekan tombol “submit”. Untuk pengubahan data tekan tombol “edit” dan untuk penghapusan 

tekan tombol “hapus”. 

Pada menu data pegawai ini terdapat sub menu Data Keluarga, Pengalaman Kerja, Pendidikan, 

Kenaikan Pangkat, Kenaikan Jabatan, Majelis Hakim, Rolling Pegawai, serta Hukuman Disiplin 

dimana pada sub-sub menu ini induknya adalah biodata pegawai. Berikut screenshoot dari form-

formnya : 

 
Form data keluarga 

Form Pengalaman Kerja

 
Form Pendidikan 

 

 
Form Kenaikan Pangkat 

 



 
Form Kenaikan Jabatan 

 

 
Form Majelis Hakim 

 
Form Rolling Pegawai 

 

 
Form Hukuman Disiplin 

  



 

6. Laporan 

 
Pada Menu ini terdapat banyak sekali Laporan untuk melakukan review maupun pencetakan 

laporan yang diperlukan bagian kepegawaian. Akan kami tampilkan beberapa hasil dari input data 

yang sudah dilakukan. 



 
Daftar Senioritas Hakim 

 



 
Trend absensi 



 
Prediksi Kenaikan Pangkat 

 
Prediksi Pensiun Pegawai 

Untuk Laporan lainnya silakan explore dan apabila terdapat hal yang tidak sesuai silakan hubungi 

administrator/developer. 

 

7. Logout 

Fungsi menu ini untuk keluar dari aplikasi. 

  



SINKRONISASI DENGAN WEBSITE 

 

Untuk melakukan sinkronisasi data ke website dengan tujuan agar data pegawai pada Pengadilan Negeri 

Bantul selalu terupdate, maka ikuti langkah-langkah berikut : 

Jalankan job.bat.  

 
Maka akan dilakukan sinkronisasi oleh sistem dan hasilnya akan terlihat di website sebagai berikut : 



 


