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NOMOR : W13.U5/592/HM/01.01/11/2023
LAMPIRAN |-

Kepada Yth.

1. Para anggota unit Kepaniteraan Hukum

Di -

Pengadilan Negeri Bantul

Dengan Hormat,

Mengharapkan kedatangan Bapak/lbu untuk menghadiri Rapat Monitoring dan Evaluasi Uraian Tugas Kepaniteraan
Hukum Pengadilan Negeri Bantul yang akan diselenggarakan pada:

Hari : Jumat

Tanggal : 24 Februari 2023

Pukul : 08.30 s.d selesai

Tempat : Ruang Kepaniteraan Hukum

Mengingat pentingnya rapat tersebut, dimohon agar Bapak/Ibu dapat menyiapkan agenda yang menjadi tanggung
jawabnya dan dapat hadir tepat pada waktunya.

Agenda Rapat:
1. Monitoring dan Evaluasi Laporan Bulanan;
2. Penerapan 5 R pada Kepaniteraan Hukum;
3. Penerapan SOP pada Kepaniteraan Hukum

4. Lain- lain

Demikian pemberitahuan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Dibuat oleh, Disetujui oleh,

oy

Reny Wijayanti, S.H. Retno Prabandari, S.H., M.Kn.
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TANGGAL : Jumat, 24 Febaruari 2023
TEMPAT : Ruang Kepaniteraan Hukum
AGENDA : Monitoring dan Evaluasi Uraian Tugas Kepaniteraan Hukum Pengadilan
Negeri Bantul bulan Januari 2023
NO NAMA/NIP. GOL. JABATAN TANDA TANGAN
1 | RETNO PRABANDARI, S.H., M.Kn. I11/d Panitera Muda Hukum
NIP. 198212292009122001 %
2 | MUHAMAD AWAB ABDULAH, S.H. /e Panitera Pengganti
NIP. 196606091996031002
3 | DIAH PRAVITASIWI, S.H. I11/d Panitera Pengganti |
NIP. 198510242009042005 T/ =
4 | ARIEF SETYO WIBOWO, S.H. m/d | Panitera Pengganti -
NIP. 198410242009121003 - &
5 | ANJAR DWIYANTO, S.H 1II/b Panitera Pengganti
NIP. 196912042007011002 ’&g
6 | PRASETYA SUJADI, SH. M/c | Jurusita \X‘(/
NIP. 197905152006041005
7 | RENY WIAJAYANTI, S.H. Mja | Staff %
NIP. 199205182022032006 B
8 | DIYAN RAHMAWATI PPNPNS
o
9 | SUPRIYADI < PPNPNS
NIP. - g
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NOTULEN RAPAT MONITORING DAN EVALUASI

HARI/ TANGGAL RAPAT

Jumat, 24 Februari 2023

KETERANGAN LAMPIRAN

LOKASI RAPAT

Ruang Kepaniteraan Hukum

[ ]

DAFTAR HADIR

MULAI WAKTU RAPAT

08.30 wib SELESAI | 09.30 wib

[ ]

INTERNAL MEMO

POKOK BAHASAN RAPAT

Rapat Monitoring dan Evaluasi Uraian Tugas
Kepaniteraan Hukum Pengadilan Negeri
Bantul bulan Febaruari 2023

PIMPINAN RAPAT

Retno Prabandari, S.H., M.Kn.

MODERATOR / MC

Diah Pravitasiwi, S.H.

NOTULEN

Reny Wijayanti, S.H.

BAHASAN MATERI RAPAT

Rapat Monitoring dan Evaluasi Uraian Tugas Kepaniteraan Hukum Pengadilan Negeri Bantul bulan

Januari 2023 dibuka oleh Panitera Muda Hukum Pengadilan Negeri Bantul kemudian Rapat dipimpin langsung oleh

Panitera Muda Hukum Pengadilan Negeri Bantul dengan pembahasan sebagai berikut :

A. Pendahuluan

Panitera Muda Hukum Pengadilan Negeri Bantul menyelenggarakan Rapat Monitoring dan Evaluasi

Uraian Tugas Kepaniteraan Hukum Pengadilan Negeri Bantul bulan Januari 2023 di Ruang Kepaniteraan

Hukum. Rapat dihadiri oleh Panmud Hukum beserta para anggota unit Kepaniteraan Hukum. Rapat ini

dipimpin langsung oleh Panitera Muda Hukum Pengadilan Negeri Bantul. Dalam rapat ini dibahas tentang

evaluasi Uraian Tugas Kepaniteraan Hukum Pengadilan Negeri Bantul selama bulan Januari 2023.

B. Pelaksanaan

Waktu pelaksanaan rapat hari Jumat, 24 Februari 2023 dengan dihadiri oleh Panitera Muda Hukum beserta

para anggota unit Kepaniteraan Hukum dan Notulen.

C. Pembahasan

1. Monitoring dan Evaluasi Laporan Bulanan;

2. Penerapan 5 R pada Kepaniteraan Hukum;

3. Penerapan SOP pada Kepaniteraan Hukum.

D. Evaluasi

1. Monitoring dan Evaluasi Laporan Bulanan telah dikirim tanggal 03 Februari 2023;

2. Supaya Panitera Muda Hukum beserta staff dapat selalu menerapkan 5 R (Ringkas, Resik, Rawat,

Rajin, Rapi) dalam setiap kegiatan organisasi;

3. Supaya Panitera Muda Hukum beserta staff dapat menjalankan setiap kegiatan organisasi sesuai

dengan Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengadilan Negeri Bantul.




Demikian pembahasan Monitoring dan Evaluasi Uraian Tugas Kepaniteraan Hukum Pengadilan Negeri
Bantul bulan Januari 2023 ini dilaksanakan. Setelah dianggap cukup maka rapat ditutup oleh Panitera Muda Hukum
Pengadilan Negeri Bantul.

Dibuat Notulen Diperiksa Panitera Muda Hukum

R

Reny Wijayanti, S.H. m\ Prabandari, S.H., M.Kn..
\
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