JOB DESK BAGIAN HUKUM




PRASETYA
SUJADI

Jurusita

URAIAN TUGAS

1. Mengklasifikasikan berkas perkara

pidana/perdata

2. Mengarsipkan berkas perkara
pidana/perdata

3. Pelayanan permohonan salinan putusan
pidana/perdata

4. Menggandakan salinan putusan
pidana/perdata

5. Permbuatan label arsip perkara

6. Input data arsip perkara pada SIPP

7. Membuat Laporan hasil survei (Indek
Kepuasan Masyarakat) IKM dan (Indek
Persepsi Korupsi) IPK.

. Piket PTSP.










