LAMPIRAN IV

TINDAK LANJUT TEMUAN AUDITEE

PANITERA MUDA PIDANA
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PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB
JI.Prof.Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712

Telp/Faks : ( 0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

Nomor - W13, U5/23247 /0T.01.1/1X/2021 Bantul, 29 September 2021
Lamipran t-
Perihal : Undangan Monitoring Evaluasi

Uraian Tugas masing-masing

Kepada : Yth.

1. Hakim Pengawas Bidang Kepaniteraan Pidana,
2. Panitera Muda Pidana
3. Semua Staf Kepaniteraan Pidana

Pengadilan Negeri Bantul Kelas |B

Dengan Hormat,

Bersama ini dimohon kesediaan Bapak/lbu untuk dapat menghadiri Monitoring
EvaluasiUraian Tugas masing-masing Unit Kepaniteraan Pidana pada :

Hari, Tanggal . Kamis, 30 September 2021,

Pukul : 09.00 - selesai;

Tempat . Ruang Kepaniteraan Pidana;

Agenda :  Monitoring Evaluasi Uraian Tugas masing-masing Unit di

Kepaniteraan Pidana;

Demikian undangan ini kami disampaikan, atas kehadirannya diucapkan terimakasih.




PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB
JI.Prof. Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712
Telp/Faks : ( 0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

PRESENSI RAPAT MONITORING EVALUASI KEPANITERAAN PIDANA
PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS I B
KAMIS, TANGGAL 30 SEPTEMBER 2021

NO. NAMA [ JABATAN " | TANDATANGAN |
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Panitera ,

ot

RUDI SAFARI, S.H M.H
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PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS 1B
JI.Prof.Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712

Telp/Faks : ( 0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

Wonosan, 29 Juli 2021

Perihal Undangan
Kepada Yth

1.Bp. Ridwan Nugroho, S H
2.Bp Aang Prabowo, S H
3.Bp. Rimbang. K., S.H.

. 4.Bp. Hendri W, S H.
5 Ib. Fatim Sa'adah, B.Sc
6.1b. Suyatin.
7.Bp. Hendra. A. A.Md.
8 Sdri Annisa F, A Md AB
9 Sdr Wawan Ari
10 Sdri Herlinda

Di Kepaniteraan Pidana

Pengadilan Negeri Bantul Kelas IB

Mengharap kehadiran Bapak/lbu pada :

Hari, Tanggal - Jum’at, 30 Juli 2021;

Pukul . 09.00 - selesai;
Tempat Ruang Kepaniteraan Pidana;
Agenda © 1 Pengarahan Hakim Pengawas Bidang;

2. Monitoring dan Evaluasi Uraian Tugas masing-masing

3 Monitoring dan Evaluasi SOP

Demikian undangan ini disampaikan atas kehadirannya diucapkan terimakasih.

Panitera Muda Pidana,

YUNTARININGSIH, S H



PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB
JI.Prof Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712

Telp/Faks : ( 0274 ) 367348 Laman: www.pn-hantul.go.id

NOTULEN RAPAT KEPANITERAAN PIDANA
PENGADILAN NEGER! BANTUL
BULAN JULI 2021

Har Jumat

Tanggal 30 Juh 2021

Waktu 09.00 WIB — selesal

Tempat Ruang Kepaniteraan Pidana Pengadilan Negeri Bantul

Agenda - Monitoring evaluasi uraian tugas dan kendala pelaksanaan
tugas,

- Monitoring evaluasi 5R;
- Monitoring evaluasi SOP kepaniteraan Pidana;

Dihadiri oleh Panitera Muda Pidana, PP, JS/JSP (yang diperbantukan di

ruang Pidana) dan Staf Kepaniteraan Pidana Pengadilan
Negeri Bantul didamping oleh Hakim Pengawas Bidang
Kepaniteraan Pidana Pengadilan Neger Bantul

Agenda Rapat

*
o

»
DO

Rapat dibuka oleh Panitera Muda Pidana

Agenda rapat mtern kepaniteraan Pidana adalah membahas monitoring evaluast
5R. monitoring evaluasi SOP kepaniteraan Pidana, Monitoring evaluasi uraian
tugas dan kendala pelaksanaan tugas;

Monitoring evaluasi 5R, ruangan kepaniteraan Pidana sudah memenuhi 5R (Resik.
Rapi, Rawat, Rajin, Ringkas) ' Perlu dipertahankan untuk kebersihan ruangan
sebelum dan sesudah bekerja agar meja kerja dan ruangan selalu dirapikan
kembali,

Monitoring evaluasi SOP sudah sesuai dengan SOP Dirjen Badilum yang berlaku
dan tidak ada perubahan:

Monitoring evaluasi uraian tugas dan kendala pelaksanaan tugas kepaniteraan
Pidana sebagai berikut



< RIDWAN NUGROHO.A., S H. yang pada pokoknya menyampaikan sebagai
berikut

Tugas di Kepaniteraan Pidana membantu dibagian Upaya Hukum Kasasi
tidak ada kendala, tetapi karena pekerjaan pokok sebagai Panitera
Pengganti kalau perkara yang ditangani agenda pemeriksaan saksi agar
kerepotan dalam mengerjakan upaya hukum, diharapkan Mas Hendrn
untuk membantu di Upaya Hukum baik Upaya Hukum Banding, Kasasi
atau PK;

Untuk Bu Fatim karena sebagai pemegang Register Induk di Kepaniteraan
Pidana bulan depan sudah purna tugas untuk segera ditunjuk
Penggantinya;

< AANG PRABOWO, S H.. yang pada pokoknya menyampaikan sebagai

berikut

- Untuk Kontrol Upaya Hukum dahulu pernah ada tetapi kalau sekarang
mau diadakan lagi bagaimana tehnisnya kita manut saja;
Tugas-tugas saya membantu Kepaniteraan Pidana semua lancar. hanya
saja kalau permohonan Perpanjangan sering kali waktu tahanan sudah
mepet hampir habis, dan sudah kita sampikan ke Penyidik agar
permohonan Perpanjangan Penahanan dari Penyidik minimal kurang dari
10 hari masa tahanan habis;
Untuk SOP sudah diberlakukan SOP sesuai dari BADILUM dan tidak ada
kendala;
Untuk Wasmat tidak dapat dilaksanakan secara langsung datang ke
RUTAN dikarenakan masa Pandemi dan sudah kita laksanakan secara
online;

< RIMBANG KRISDIYANTO, S.H, yang pada pokoknya sebagai berikut -

- Pada dasarnya tugas-tugas saya membantu di Kepaniteraan Pidana
berjalan lancar tidak ada kendala;

- Permohonan ljin/Persetujuan Penyitaan sudah semua ditindak lanjuti;
Permohonan ljin/Persetujuan ijin Penggeledahan suda semua ditindak
lanjuti;

- Input data dalam SIPP untuk Upaya Hukum Banding, Kasasi lancar hanya
saja untuk penginman kemarin agar terlambat dikarenakan pada waktu
pengirtman sidang semua agenda pemeriksaan saksi jadi agar terlambat,
untuk kedepannya akan kita perbaiki lagi;

< HENDRI WIJAYA, S H., yang pada pokoknya menyampaikan sebagai berikut:

- Untuk tugas saya membantu Kepaniteraan Pidana, saya membantu

Upaya Hukum, untuk Upaya Hukum Banding sudah saya kirimkan ke PT,

karena kemarn belum ada memorn Banding untuk perkara Banding yang

nomor 94/Pid.Sus/2021/PN Btl dan Nomor 95/Pid.Sus/2021/PN Btl. maka

nanti seandainya sudah kami terima memori dan kontra memori Banding
tersebut akan segera saya susulkan,;

Ada Permohonan Banding masuk untuk bulan Juli 2021 Perkara nomor
104/Pid. Sus/2021/PN Btl, permohonan Banding dari JPU tanggal 26 Juli



O
D o

2021 dan sampai saat i baru tahap pemberitahuan Permohonan
Banding kepada Terbanding (Terdakwa);

< FATIM SA'ADAH, B.Sc., yang pada pokoknya menyampaikan sebagal

berikut

- Karena saya sebentar lagi mau memasuki masa Purna tugas diharapkan
ditunjuk pengganti saya. untuk petugas register induk;

- Untuk pengarsipan berkas perkara banyak yang terlambat dan melebihi
waktu yang telah ditentukan;

- Untuk kedepannya diharapkan bisa tepat waktu setelah BHT maksimal 3
hari Berkas perkara harus segera di arsipkan;,

<+ SUYATINI, yang pada pokoknya menyampaikan sebagai berikut

- Tugas saya di Kepaniteraan Pidana semua berjalan dengan lancar tidak
ada kendala,

- Semua Register sudah teris)

- Saya mengusulkan karena di Kepaniteraan Pidana ada Mbak Herlinda
yang masih magang dan selama ini belum masuk DIPA dan tidak
diberikan gaji sama sekali, mohon untuk dipikirkan kedepannya agar
menndapatkan gaji atau sekedar uang bensin;

< ANNISA FAUZIAH, A.Md.AB

- Sebagal Petugas PTSP tidak ada selama ini kendala, tetap) internet di
depan kadang konek kadang hilang, saya berharap untuk ke depannya
bisa menggunakan kabel jadi internet bisa lancar,;
Untuk Kepaniteraan Pidana apakah bisa mempunyai Email tersendin
untuk mempermudah dan mempercepat pelayanan di Kepaniteraan
Pidana seandainya ada softcopi yang belum lengkap dan bisa dikirim
lewat email,

PENGARAHAN DARI HAKIM PENGAWAS
Yang pada pokoknya sebagai berikut

1

Untuk Upaya hukum Banding, Kasasi jangan sampai terlambat dalam
pengirimannya dan untuk tambahan Mas Hendri untuk mengerjakan Upaya
Hukum dan pengganti Bu Fatim nanti langsung dengan Panitera Muda Pidana
yang akan menunjuk ;

Untuk papan yang dibutuhkan nanti Hakim Pengawas dan Panitera Muda yang
akan memikirkan bagaimana konsepnya, mau dibuat seperti apa;

Untuk SOP sebenarnya Kop tidak periu diganti dan itu hanya dibutuhkan SK
Ketua Pengadilan Negeri untuk pemberlakuan SOP Badilum tersebut, dan itu
sudah baku dan Dirjen;,

Untuk pelaksanaan WASMAT kita menyesuaikan kondisi dulu kalau memang
kita belum bisa melaksanakan dengan cara datang ke RUTAN bisa kita
laksanakan secara online,

Untuk internet yang kadang konek kadang hilang nanti kita laporkan kepada
Pimpinan agar segera ditindak lanjuti;

Untuk ceklist pelayanan di Kepaniteraan Pidana segera saja di berlakukan untuk
memudahkan kontrol kelengkapan berkas masuk ke Kepaniteraan Pidana;



ol

% Sebelum rapat ditutup Panitera Muda Pidana menyampaikan yang pada pokoknya
sebgai berikut -

1. Untuk pengganti Bu Fatim ditunjuk ANNISA FAUZIAH, A Md.AB untuk
menggantikan tugas-tugas bu Fatim;

2 Untuk Mas Hendri diharapkan membantu Upaya Hukum Banding dan Kasasi,

<+ Selanjutnya rapat ditutup oleh Panitera Muda Pidana

Panitera Muda Pidana Wonosari, 30 Juli 2021
Pengadilan Negeri Bantul ¢
. f

Notulis Ratnat

YUNTARININGSIH, S H ANNISA FIAUZIAH, A.Md AB

/

Mengetahui,
Hakim Pengawas Bidang Kepaniteraan Pidana
Pengadilag Negeri Bantul
e

N

GATOT RAHARJO , S H, M.H.




PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB
JI.Prof.Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712
Telp/Faks : (0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

PRESENS! RAPAT KEPANITERAAN PIDANA DAN HAKIM PENGAWAS BIDANG
PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS | B

JUM’AT, TANGGALS®JUU 2021
NO. | NAMA ' JABATAN TANDA TANGAN |
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YUNTARBININGSIH, S.H.






YUNTARININGSIH, S.H.
NIP. 19710522 199403 2 004
PANITERA MUDA PIDANA

1. MENGKOORDINIR, MENGAWASI, DAN BERTANGGUNG JAWAB TERHADA
PEKERJAAN / STAF PIDANA

2. MEMBANTU HAKIM DENGAN MENGIKUTI DAN MENCATAT JALANNYA
PERSIDANGAN,;

3. MLJA PERTAMA .

% MELAKSANAKAN ADMINISTRASI PERKARA, MEMPERSIAPKAN
PERSIDANGAN, MENYIMPAN BERKAS PERKARA YANG MASIH BERJALAN;
% MEMBERI NOMOR REGISTER PADA :
SETIAP PERKARA YANG DITERIMA DI KEPANITERAAN:
«, PERKARA ACARA SINGKAT YANG TELAH DIPUTUS HAKIM ATAU
DIUNDURKAN HAR! PERSIDANGANNYA;

* MENCATAT SETIAP PERKARA YANG DITERIMA KE DALAM BUKU DAFTAR
DISERTA! CATATAN SINGKAT TENTANG ISINYA;

% MENYLRAHKAN SALINAN PUTUSAN KEPADA JAKSA, TERDAKWA, ATAU
KUASANYA SERTA L EMBAGA PEMASYARAKATAN APABILA TERDAKWA
DITAHAN;

% MLENYIAPKAN :

« BERKAS PERKARA YANG DIMOHONKAN BANDING, KASASI, ATAU
PENINJAUAN KEMBALI,

< BERKAS PERMOHONAN GRASI;

MENYERAHKAN ARSIP BERKAS PERKARA KEPADA PANITERA MUDA

HUKUM



F’?‘.) I L:-'j
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AANG PRABOWO, S.H.
NIP. 19830810 200904 1 003
PANITERA PENGGANTI

URAIAN TUGAS.
1. PANITERA PENGGANTI;
2. MEMBANTU MENGERJAKAN TUGAS DI KEPANITERAAN PIDANA :
% MENGERIAKAN PERMOHONAN PENETAPAN DIVERSI DARI
PENYIDIK & PENUNTUT UMUM;
“* REGISTER DIVERSI;
<* MENGERIAKAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN KPN
DARI PENYIDIK & PENUNTUT UMUM;
& WASMAT;
s> OPERATOR DIRCKTOR! PUTUSAN UNTUK UPAYA HUKUM BAGIAN
PIDANA;




RIDWAN NUGROHO ADHADINI, S.H.

NIP. 19811010 200904 1 005
PANITERA PENGGANTI

URAIAN TUGAS

1 PANITERA PENGGANTI

2. MEMBANTU MENGERJAKAN TUGAS DI KEPANITERAAN PIDANA :

MENERIMA DAN MENGERJAKAN UPAYA HUKUM BANDING, KASAS|,
PENIJAUAN KEMBALI DAN GRASI SAMPAI DENGAN PENGIRIMAN;
INPUT PADA APLIKAS! SIPP UNTUK UPAYA HUKUM PERKARA PIDANA;
MENERIMA - DAN  MENGERIAKAN PELANGGARAN LALU  LINTAS
(TILANG), DISTRIBUSI PENETAPAN HAKIM. PP SAMPAI DENGAN
PENYERAHAN KE KEJAKSAAN NEGERI BANTUL;

REGISTER Pelanggaran Lalu Lintas;

WASMAT;

SURAT MENYURAT;,




———

RIMBANG KRISDIANTO, S.H.
NIP. 19821219 200604 1 002
PANITERA PENGGANTI

URAIAN TUGAS:
1. PANITERA PENGGANTL
2 MEMBANTU MENGERIAKAN TUGAS DI KEPANITERAAN PIDANA :
% MENERIMA DAN MENGERJAKAN UPAYA HUKUM, PENINJAUAN
KEMBALI, DAN GRASI SAMPA! DENGAN PENGIRIMAN;

..
e

INPUT PADA APLIKAS! SIPP UNTUK UPAYA HUKUM PIDANA;

5

i MENANGANI DAN MENGERIAKAN PENETAPAN DJIN PENYITAAN;

 MENANGAN! DAN MENGERIJAKAN PENETAPAN JIN PENGGELEDAHAN;




vy

HENDRI WIJAYA, S.H.
NIP. 19813006 200912 1001
PANITERA PENGGANTI

URAIAN TUGAS
1 PANITERA PENGGANTI;
2. MEMBANTU MENGERJAKAN TUGAS DI KEPANITEKAAN PIDANA ¢
% MENERIMA DAN MENGERIAKAN UPAYA HUKUM, PENINJAUAN
KEMBALI, DAN GRASI SAMPAI DENGAN PENGIRIMAN;
% INPUT PADA APLIKAS] SIPP UNTUK UPAYA HUKUM PERKARA PIDANA,
. MENGERJAKAN JIN PENYITAAN;
% MENGERJAKAN HIN PENGGELEDAHAN;




SUYATINI
NIP. 19660619 198803 2 001
JURUSITA PENGGANTI

URAIAN TUGAS:

1 JURUSITA PENGGANTI;

2. MEMBANTU MENGERIAKAN TUGAS DI KEPANITERAAN PIDANA

MINGERJAKN REGISTER UPAYA HUKUM BANDING, KASASI, DAN

UPAYA HUKUM ANAK;

MEMPERSIAPKAN SALINAN PUTUSAN KEPADA
HERKEPENTINGAN / PARA PIHAK;

REGISTER BARANG BUKTI,

REGISTER PENAHANAN;

REGISTER (JIN PENYITAAN;

REGISTER UIN PENGGELEDAHAN;

MELAYAN! 1IN BEZOK TAHANAN

MENYIAPKAN DATA UNTUK KONSUMSI TAHANAN;

YANG




ANNISA FAUZIAH, A.Md.AB.
NIP. 199805112020122004
STAF/PELAKSANA

URAIAN TUGAS
1 PETUGAS PTSE
2. MENGERJAKAN REGISTER INDUK
o REGISTER INDUK PERKARA PIDANA BIASA/KHUSUS,
o REGISTER INDUK PERKARA PIDANA SINGKAT,
0 REGISTER INDUK PLRKARA PIDANA ANAK;
s REGISTER INDUK PERKARA PIDANA singkat ANAK;
+ REGISTER ANAK KORBAN;
1. PENCATAT BUKU BANTLS LABUL;
4 MENGARSIP BERITA ACARA PELAKSANAAN FKSEKUSI PENUNTUT UMUM,

S MENGIRIM BERKAS YANG TELAH BERKEKUATAN HUKUM TETAP KE BAGIAN

KEPANHTERAAN HUKUM:

an



PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB
JI.Prof.Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712

Telp/Faks : (0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

Nomor - W13. U8/ 2%1 10T.01.1/1X/2021 Bantul, 29 September 2021
Lamipran -
Perihal - Undangan Monitoring Evaluasi

Pemberkasan Arsip Perkara

Yang sudah diminutasi sudah sesuai
dengan Buku Il

Kepada : Yth.

1. Hakim Pengawas Bidang Kepaniteraan Pidana;,
2. Panitera Muda Pidana
3. Semua Staf Kepaniteraan Pidana

Pengadilan Negeri Bantul Kelas IB

Dengan Hormat,
Bersama ini dimohon kesediaan Bapak/ibu untuk dapat menghadiri
Monitoring Evaluasi Pemberkasan Arsip Perkara Yang sudah diminutasi sudah

sesual dengan Buku Il pada :
Hari,Tanggal : Kamis, 30 September 2021;

Pukul : 00.00 - selesai;
Tempat : Ruang Kepaniteraan Pidana,
Agenda . Pemberkasan Arsip Perkara Yang sudah diminutasi

sudah sesuai dengan Buku i

Demikian undangan ini kami disampaikan, atas kehadirannya diucapkan
terimakasih.




PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS 1B
Ji.Prof.Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712
Telp/Faks : ( 0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

PRESENS! RAPAT MONITORING EVALUASI KEPANITERAAN PIDANA
PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS 1 B
KAMIS, TANGGAL 30 SEPTEMBER 2021
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"EN§f\DlLAN NEGERI BANTUL KELAS 1D
s VT e v
Poos o somrnsr gy fastal ool

ot gerdd

Cher:khist orkas Potkere fidens
Nomor 107/ Sualf2021/1°N i

Ne | Urann | Ada Tdak
_ Ada
1 | Pelikan Putuson ‘ 7 ‘
2 |, Penelapan Majelis Halom .
| 3 Penunjukan Paritc ra Penggant ’ ‘
4 | Penunmjukan JurusitatJurusiia Penggant g
[ 5 Penelapan Han Sidang -
! 6 | Court Calender r -
| 7 | Becta Acara Sudacig il
| Sural Dakwisan T R
| - Eksepsi L
.| - PutusanSela I - i 'l
] Surat Tuntutan I A R—
[ " Pembelaan,Replikdan Duppik | 7 L -
| 8 | Surat Bukt ' =
| 9 | Akta menerima/pikir-pikir o S (<= {
10 | Surat Kuasa Penatihal Hukum gt [ 4
@timpahan berkas perkara - gl =
2 | Penahanan ) v
Berhas pethara perpidk A =
[ Surat lainnya L 4:}"—5
Soft Copy (Pulusar dan Berita Acara raSidang) | 7 |

Tanggal Minutasi 21 Seplember 2021

21
/‘T 2020
' na Pidana

Panitera Pengganti

L...2021
Panllera Muda Hukum

As'ari Maarif,S.H..M.H

viptnaal aengan Lamscan
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PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS iB
JI.Prof. Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712

Telp/Faks : (0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

Nomor - W13, US/ 234 /0T.01.1/4X/2021 Bantul, 29 September 2021
Lamipran i -
Perihal : Undangan Monitoring Evaluasi
SK KPN pemberlakuan SOP
vang dikeluarkan BADILUM
Kepada : Yth.

1. Hakim Pengawas Bidang Kepaniteraan Pidana,
2. Panitera Muda Pidana
3. Semua Staf Kepaniteraan Pidana

Pengadilan Negeri Bantul Kelas IB

Pengadilan Negeri Bantul Kelas IB

Dengan Hormat,

Bersama ini dimohon kesediaan Bapak/lbu untuk dapat menghadiri Monitoring
Evaluasi SK KPN pemberiakuan SOP yang dikeluarkan BADILUM pada :

Harni, Tanggal . Kamis, 30 September 2021,

Pukul : 09.00 - selesai;

Tempat :  Ruang Kepaniteraan Pidana;

Agenda Monitoring Evaluasi SK KPN pemberiakuan SOP yang dikeluarkan

BADILUM;

Demikian undangan ini kami disampaikan, atas kehadirannya diucapkan terimakasih.




PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB

JI.Prof.Dr SOEPOMO,S.H.No.4 BANTUL- DIY 55712
Telp/Faks : (0274 ) 367348 Laman: www.pn-bantul.go.id

|

PRESENSI RAPAT MONITORING EVALUASI KEPANITERAAN PIDANA
PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS | B
KAMIS, TANGGAL 30 SEPTEMBER 2021
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