


5 Mengirim usul 
kenaikan Pangkat 
dengan mencatatkan 
pada surat keluar, dan 
memberi nomor surat 
di bagian umum, serta 
mencatatkan pada 
ekspedisi pengiriman 
dan mengarsipkan 
pada arsip kenaikan 
pangkat 

   Buku register 
surat keluar 
dan ekspedisi 

3 Jam Surat 
terkirim  

 

 











HISTORIS PERUBAHAN  

NO. 

ISI PERUBAHAN 

TGL. MULAI 
BERLAKU DAHULU  SEKARANG  

1.  KOP SOP masih 

menggunakan KOP lama 

yaitu Pengadilan Negeri 

Bantul Kelas II 

KOP SOP sudah diubah 

menjadi Pengadilan 

Negeri Bantul kelas I B 

 

 

 

10 Oktober 2019 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.  

 

Nomor SOP lama 

W13.U5/2871/SOP/XII/2016 

Nomor SOP diubah 

menjadi W13.U5/ 2658 

/OT.01.3/SOP/X/2019 

3.  SOP hanya disahkan oleh 

Ketua Pengadilan Negeri 

Bantul, tetapi tidak 

ditandatangani 

SOP ditandatangani oleh 

Ketua Pengadilan Negeri 

Bantul 

   

   

   

    

    

    

 


