


 

6 Penandatanganan 
surat usulan 
promosi Jabatan 
dan koreksi KPN 
 
 

   Konsep surat 30 
menit 

Surat jadi  

7 
 

Mengirim usul 

promosi Jabatant 

dengan 

mencatatkan pada 

surat keluar, dan 

memberi nomor 

surat di bagian 

umum, serta 

mencatatkan pada 

ekspedisi 

pengiriman dan 

mengarsipkan 

pada arsip surat 

keluar 

   Register surat 

keluar dan 

ekspedisi 

3 Jam Surat terkirim   

A B 

ya 

ya 

C 





 
 

4. Fotocopy Kartu Pegawai ( Karpeg ) ; 

5. Fotocopy Formulir  SKP,  Penilaian Capaian SKP dan  Penilaian Prestasi Kerja PNS  
Tahun 2014 DAN 2015 

6. Daftar Riwayat Pekerjaan 

 

Demikian atas perhatian dan penyelesaiannya kami ucapkan terimakasih dengan harapan 
usul tersebut mendapat penyelesaian dalam waktu yang tidak terlalu lama. 

 

KETUA PENGADILAN NEGERI BANTUL 

 

 

 

……………………………………………… 

NIP. ……………………………….. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





HISTORIS PERUBAHAN  

NO. 

ISI PERUBAHAN 

TGL. MULAI 
BERLAKU DAHULU  SEKARANG  

1.  KOP SOP masih 

menggunakan KOP lama 

yaitu Pengadilan Negeri 

Bantul Kelas II 

KOP SOP sudah diubah 

menjadi Pengadilan 

Negeri Bantul kelas I B 

 

 

 

10 Oktober 

2019 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.  

 

Nomor SOP lama 

W13.U5/2871/SOP/XII/2016 

Nomor SOP diubah 

menjadi W13.U5/ 2651 

/OT.01.3/SOP/X/2019 

3.  SOP hanya disahkan oleh 

Ketua Pengadilan Negeri 

Bantul, tetapi tidak 

ditandatangani 

SOP ditandatangani 

oleh Ketua Pengadilan 

Negeri Bantul 

   

   

   

    

    

    

 


