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NAMA SOP SOP ADMINISTRATOR SIPP
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UU No. 14 Tahun 2008 1.82-Tl
2. UU No. 3 Tahun 2009 2.81-Tl
3. UU No. 25 Tahun 2009 3.D3-TI
4. UU No.48 Tahun 2009
5. UU No. 49 Tahun 2009
6. SK KMA No. KMA/032/SK/IVI207
7. SK KMA No. 1-144/KMA/I/2011
8. Surat EdaranBadan Peradilan Umum No.
559/DJU/HKO0.7/VI/2012
9. Surat EdaranBadan Peradilan Umum No.
3/DJU/HMO02.3/6/2014
10. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan
Peradilan
11. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Oprasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang berada
dibawahnya
KETERKAITAN PERALATAN/ PERENGKAPAN

1. SOP Backup data dan aplikasi

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan Internet dan intranet
3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. File database/ aplikasi

PERINGATAN/ CATATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan aplikasi SIPP tidak ter-
update




Pelaksana Mutu Baku Ket.
7 Persyaratan/
No. Aktlitas Admin SIPP subbag PTIP Ketu? Perlengkapa | Waktu Output
Pengadilan 4
1 Backup database dan Akses SIPP; 1jam | Ter
source SIPP Alat pengolah cadangkan
data; nya
Penyimpan Aplikasi
data SIPP
2 | Menginstal / update SIPP Akses SIPP; 1 hari | Terupdate-
File update nya
aplikasi
SIPP
3 | Menginput konfigurasi Data 1 hari | Terinputny
sistem dan data referensi konfigurasi a clata
4 Hapus Perakara dan Tidak Data perkara; | 1jam | Tertatanya
membuat BA  dengan L 5 Persetujuan administra
persetujuan KPN i i Ketua si perkara
5 | Memastikan  sinkronisasi l Akses SIPP; 1 hari | Tersinkron
dengan MA sukses dan Ya File sinkron; nya data
memantau  rasio  dan Qa;rlpr?;n SIPP
. internet;
g?lrjlg::\nniangan perkara di Alat pengolah
data
6 | Membuat laporan 3 Data; 2jam || Kegiatan
pelaksanaan Apalt terdokume
pengolah ntasi
data dengan
(PC/Laptop) baik.
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NAMA SOP

S.0.P; AMINISTRATOR SIPP

HISTORI

PERUBAHAN

DULU

SEKARANG

1.  Kop SOP belum sesuai KOP SOP Dirjen

Badilum

2. Bentuk flowchart : preparation dan terminator

belum sesuai

Badilum

1. Kop disesuaikan dengan KOP SOP dari Dirjen

2. Bentuk flowchart: preparation dan terminator sesuai
: Preparation

: Terminator




