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SOP BACKUP DATABASE DAN
SOURCE APLIKASI

NAMA SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Surat Edaran Kepmenkominfo No. 55/ KEP/
M.KOMINFO/ 12/ 2003 tentang panduan
pembangunan infrastruktur portal pemerintah; No.
56/KEP/ M.KOMINFO/ 12/2003tentang panduan
manajemen sistem dokumen elektronik;
57/KEP/M.KOMINFO/12/2003 tentang panduan
penyusunan rencana induk e-government lembaga;

2. Surat EdaranMenpan No. SE.01/ Menpan /M.PAN/
2009 tanggal 30 Maret 2009 tentang Pemamfaatan
Perangkat Lunak legal dan Open source software

3. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan
Peradilan

4. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Oprasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang berada

dibawahnya

dan

1.82-Tl
2.81-TIl
3.D3-TI

KETERKAITAN

PERALATAN/ PERENGKAPAN

1. SOP Penanganan Gangguan Aplikasi Dan Sistem
Informasi

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan Internet dan intranet
3. Alat Tulis Kantor (ATK)

PERINGATAN/ CATATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan aplikasi SIPP tidak ter-
update




Pelaksana Mutu Baku Ket.
- Persyaratan/
No. Antilitas Admin SIPP subbag PTIP Perlengkapa | Waktu Output
n
1 Melakukan koneksi ke Akses server | 10 Terkoneksi
database dan  source dan menit | nya
sistem informasi database; dengan
PC/Laptop; database
Filezilla;
sqlyog
2 | Melakukan backup Akses server | 2jam | Ter-
database dan  source dan backup-
sistem informasi database; nya
PC/Laptop; aplikasi
Filezilla; dan
sqglyog database
3 | Cek backup berhasil atau Akses server | 30 Terbentuk
tidak dan menit | nya file
database; backup
PC/Laptop;
Filezilla;
sqglyog
4 | Menggandakan hasil Media 1jam | Terbackup
backup ke media penyimpanan nya data
penyimpanan lain data
elektronik
5 | Mencatat dan Membuat Laptop/ PC; 1jam | Terdokum
laporan  hasil  backup ﬁ ATK; entasikann
database dan  source Data backup ya hasil
sistem informasi backup
6 | Melaporkan hasil X Data; 1jam | Kegiatan
inventarisasi backup Alat pengolah terdokume
database & source sistem data ntasi
informasi (PC/Laptop) dengan

baik.
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NAMA SOP

HISTORI PERUBAHAN

DULU SEKARANG
1.  Kop SOP belum sesuai KOP SOP Dirjen 1. Kop disesuaikan dengan KOP SOP dari Dirjen
Badilum Badilum
2. Bentuk flowchart : preparation dan terminator 2. Bentuk flowchart: preparation dan terminator sesuai

belum sesuai
: Preparation

: Terminator




