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PENCATATAN DAN PENDATAAN:
1.  Dokumen Kepegawaian

PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1.Komputer/Laptop
2.Printer
3.Alat Tulis Kantor(ATK)

KUAL1FIKASI PELAKSANA:
1.SARJANA HUKUM
2.SARJANA EKONOMI

TUJUAN :
1.  Membuat Surat Tugas bagi seiap pegawai yang di tugaskan untuk

melaksanakan Dinas Luar Berdasarkan Pemanggilan DiklaLrapat
dsb. Atas Perintah Pimpinan

DASAR HUKUM:
1.Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009
2.Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014
3.Peraturan Pemerintah No. 15 Tahun 1979
4.KeputusanKMARINo.137/KMA/SK/X/2013
5.Per SEKMANo.2 tahun 2012
6.Perma No. 7 Tahun 2015
KETERKAITAN:
1. SOP Pengelolaan Surat Keiuar/ surat masuk
PERINGATAN:
1.   Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pelaksanaan tugas Djnas

Luar tidak berjalan lancar dan tidak sah

SOP PENYELESAIAN SURAT TUGAS

PENGADILAN NEGERIBANTUL KELAS IB

Jl. Prof. Dr. SOEPOMO, S.H. No. 4 BANTUL-DIY 55711

Telp/Faks: 0274-367348, Laman: www.pn-bantuigo.id

Pos-ei: surat@pn_bantul.go.id



Tembusan disampaikan kepada:

1.Arsip

PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB
KETUA

KEPADA:  Naraa:
NIP:
Pangkat/Gol.Ruang  :

Jabatan:

UNTUK:

Demikian surat tugas ini dibuat agar dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab

Ditetapkan di   : Bantul
Pada taneeal  : 

MEMBERI TUGAS :

Menimbang

Dasar

SURAT TUGAS
Nomor : W13-U5// PB.02/II/2021

SOP PENYELESAIAN S

PENGADILAN NEGERI BANTUL KELAS IB
Jl. Prof. Dr. SOEPOMO, S.H. No. 4 BANTUL - DIY 55711

Telp/Faks: 0274 - 367348, Laman: www.pn-bontul.go.id

Pos-el: surat@pn_bantul.go.id



NAMA:

NOMOR SURAT TUGAS:

NAMA DIKLAT/SOSIALISASI/
BIMBINGAN TEKNIS:

TEMPAT DIKLAT/SOSIALISASI/

BIMBINGAN TEKNIS:

TANGGAL DIKLAT/SOSIALISASI/

BIMBINGAN TEKNIS:

URAIAN SINGKAT MATERI DIKLAT/SOSIALISASI/BIMBINGAN TEKNIS :

LAPORAN TELAH MENGIKUTI DIKLAT/SOSIALISASI/BIMBINGAN TEKNIS

SOP PENYELESAIAN S

PENGADILAN NEGERIBANTUL KELAS IB
Jl. Prof. Dr. SOCPOMO, S.I I. No. 4 BANTUL - D1Y 55711

Telp/Faks: 0274 - 367348, Laman: www.pn-bantul.go.id

Pos-el: surat@pn^bantul.go.id


