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NAMA SOP SOP Kenaikan Gaji Berkala (KGB)
Tujuan : Kualifikasi Pelaksana:
1. Menjamin kenaikan gaji pokok bagi para pegawai 1.  S$1- Hukum
berdasarkan masa kerja. 2. S1-Ekonomi
2. Menjamin Kepastian akan adanya Perubahan Gaji pokok
pegawai
Dasar Hukum : Peralatan/Periengkapan
1. Undang-Undang Nomor 05 Tahun 2014 1. Komputer/Laptop/Jaringan nternet
2. Peraturan Pemerintah No. 94 Tahun 2012 2. Printer

3. Peraturan Pemerintah No. 30 Tahun 2015
4. Perma No.7 Tahun 2015

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

Keterkaitan :
1. SOP Pengelolaan Surat Dinas
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan:
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka usulan Kenaikan | Dokumen Kepegawaian

Gaji Berkala Pegawai Negeri Sipil tidak berjalan dengan

baik.

Pelaksana Mutu Baku
s Pelaksana
o — (subag Pelaksana | Pelaksana Persyaratan/ Wakt Ket
Kepegawaian | (Sekretaris) (KPN) periengkapan Output
Ortala)

1 | Menyusun Daftar Daftar Kendali 2 Jam Daftar
Hakim dan Kenaikan Gaji Nama
Pegawai yang Berkala Pegawai
akan ( )
mendapatkan
kenaikan gaji
berkala setiap
akhir tahun

2 Pembuatan surat Pemberitahuan 2 Jam | Konsep
pemberitahuan Kenaikan Gaji surat
Kenaikan gaji Berkala
berkala [:] Sebelumnya,

3 | Koreksi surat 1! Konsep surat 2 Jam | Konsep
pemberitahuan _ surat
kenaikan gaji I__] B
berkala -

4 Penandatangan tidak tidak | Konsep surat 1 Jam | Surat
surat Pembentahuan pemberit
pemberitahuan - / ahuan
Kenaikan gaji jadi
berkala Va e

5 | Penyampaian s Register surat 3 Jam | Surat
pemberitahuan keluar dan pemberit
kenaikan Gaji L . ekspedisi ahuan
berkala kepada | [ | terkinm
Pegawai yang
bersangkutan,

Pembuat daftar F
gaji, dan File yang ( )
bersangkutan
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SOP KENAIKAN GAJI BERKALA (KGB)

Nomor - W.13.U8/ IKP.04 .2/ 12019 Bantul, ... ... .
Lampiran @ -
Perihal . Pemberitahuan Kenaikan GEI]I Berkala KEPADA
atas nama Sdr. . N Yth. KEPALA KANTOR PELAYANAN
PERBENDAHARAAN NEGARA
Di
YAKARTA
Bersama ini diberitahukan, bahwa berhubung dengan telah dipenuhinya masa kerja dan syarat-syarat
lainnya kepada :
1. | Nama
2. | NIP
3. | Pangkat / Jabatan
4. | Kantor / Tempat
5. | Gaji Pokok

Atas dasar Surat Keputusan terakhir tentang_gﬂk&l yang ditetapkan :
a. | Oleh Pejabat

b. | Tanggal
Nomor

c. | Tanggal mulai berlakunya gaji tersebut

d. | Masa kerja golongan pada tanggal tersebut :
Diberikan kenaikan gaji berkala sehingga memperoleh :

Gaiji Pokok :

Berdasarkan masa kera

Dalam golongan

Mulai Tanggal

Diharapkan agar sesuai dengan Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor: 30 tahun 2015 Kepada
Pegawai Negeri Sipil tersebut dapat dibayarkan penghasilannya berdasarkan gaji pokok yang baru.

©|o|No;

KETUA PENGADILAN NEGERI BANTUL

Tembusan disampaikan kepada Yih :

Ketua Mahkamah Agung R.I di — Jakarta

Kepala Biro Tata Usaha Kepegawaian BKN di — Jakarta
Kepala Biro Kepegawaian Mahkamah Agung R.| di — Jakarta
Ketua Pengadiian Tinggi Semarang di — Yogyakarta

Kepala Kantor Regional | BKN di — Yogyakarta

Direktur PT. Taspen di — Jakarta

Kepala PT. Taspen Cabang Yogyakarta di Yogyakarta
Pembuat Daftar Gaji Pengadilan Negen Bantul

Pegawai yang bersangkutan

@oNDOA LN




HISTORIS PERUBAHAN

ISI| PERUBAHAN

NO. TGL. MULAI
DAHULU SEKARANG BERLAKU
1. KOP SOP masih | KOP SOP sudah diubah
menggunakan KOP lama | menjadi Pengadilan
yaitu Pengadilan Negeri | Negeri Bantul kelas | B
Bantul Kelas Il 10 Oktober
2019
2. Nomor SOP lama Nomor SOP diubah
W13.U5/2871/SOP/XI1/2016 | menjadi W13.U5/ 2660
/OT.01.3/SOP/X/2019
3. SOP hanya disahkan oleh | SOP ditandatangani

Ketua Pengadilan Negeri

Bantul, tetapi tidak

ditandatangani

oleh Ketua Pengadilan

Negeri Bantul




