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SOP Usulan Pensiun Hakim dan Pegawai Negeri
NAMA SOP Sipil

Tujuan:

1. Melayani setiap pegawai yang memasuki batas 1.
usia pensiun sesuai ketentuan yang berlaku;

2. Memberikan kemudahan pegawai dalam
pengurusan pensiun.

Kualifikasi Pelaksana:
S1- Hukum
2. S1-Ekonomi

Dasar Hukum:
1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009
2. Undang-Undang Nomor 05 Tahun 2014
3. Peraturan Pemerintah No. 9 Tahun 2003

4. Peraturan Pemerintah No. 21 Tahun 2014.

2. Printer

Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer/Laptop

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

Keterkaitan :
1. SOP Pengelolaan Surat Keluar;
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan:
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka usulan pensiun | Dokumen Kepegawaian
Hakim dan pegawai tidak berjalan lancar.
Pelaksana Mutu Baku
- Pelaksana
Ne Akiivitas (subag Pelaksana Pelaksana Persyaratan/ Wakt ot Ket
Kepegawai | (Sekretaris) KPN periengkapan Outp
an Ortala)

1 | Menginventarisir dan Menelit Kendali pensiun Daftar nama /
Daftar usulan pegawai yang 2 Jam nominatif
akan mengalami pension

2 Pengumpulan berkas untuk usul Dokumen Persyaratan
pensiun, persyaratan 2Han | usul pensiun

3 | Pengetikan surat konsep usul A komputer Konsep surat
pensiun dan Koreksi oleh Ka sub - 2 Jam
Bag kepegawaian — o

4 | Penandatanganan surat usulan Konsep surat Surat jadi
Kenaikan pangkat pangkat dan > 1 Jam
koreksi KPN va

5 | Menginm usul pensiun dengan va Register surat Usul pensiun
mencatatkan pada surat keluar, keluar dan terkirim
dan memberi nomor surat di “ ekspedisi 3 Jam
bagian umum, serta mencatatkan
pada ekspedisi pengiriman dan
mengarsipkan pada arsip surat
keluar atau usul pension
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SOP USULAN PENSIUN HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

Bantul, ...............
Nomor : Wi13.Us/ IKP.046/ /2019 KEPADA
; y Yth. DIREKTUR JENDERAL BADAN PERADILAN

Lampiean. = 3 (tiga) Bundel UMUM MAHKAMAH AGUNG R.I.
Perihal . Permohonan Berhenti dengan DI

Hormat Sebagai Pegawai Negeri Sipil

dengan Hak Mendapatkan Pensiun JAKARTA

dan Usul Kenaikan Pangkat

Pengabdian atas nama.............. Melalui

Yth. KETUA PENGADILAN TINGGI YOGYAKARTA
DI
YOGYAKARTA

Bersama ini dengan hormat kami sampaikan permohonan berhenti dengan hormat sebagai
pegawai negeri sipil dengan hak mendapatkan pensiun dan usul kenaikan pangkat pengabdian atas nama
seorang pegawai pada Pengadilan Negeri Bantul sebagaimana tersebut dibawah ini :

Nama T AT N S e T e e R TS T G
NIP S RSy ool S Do S S pOe o e o
Pangkat/Gol.Ruang N . . S N Suleie S
Jabatan R e SO S B S S B By

Usul tersebut kami sampaikan mengingat Pegawai tersebut di atas terhitung mulai akhir bulan ..........
telah mencapai batas usia pensiun. Perlu kami beritahukan pula di sini bahwa yang bersangkutan sampan
dengan akhir bulan .. .. telah mencapai batas usia pensiun dan mempunyai masa kerja
pensiun ... tahun ... bulan dan lelah .... tahun .... bulan dalam pangkat terakhir, maka sesuai dengan Pasal
27 PP No. 99 tahun 2000 Jo PP No.12 Tahun 2002 yang bersangkutan berhak mendapat kenaikan
pangkat pengabdian.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mohon agar kiranya yang bersangkutan sebelum
diberhentikan dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil dengan hak mendapatkan pensiun dapat
dinaikkan Pangkat Pengabdian setingkat lebih tinggi dari Pangkat semula, ........................ menjadi
Penata ..o,




Sebagai bahan pertimbangan kami lampirkan :

Surat Permohonan pensiun yang bersangkutan ;

Foto copy Surat Keputusan Pengangkatan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil ;

Foto copy Surat Keputusan Pengangkatan sebagai Pegawai Negeri Sipil ;

Foto copy Surat Keputusan Pangkat Terakhir ;

Foto Copy Surat Pernyataan Masih Menduduki Jabatan ;

Foto copy Surat Keputusan Jabatan sebagai Panitera Pengganti ;

Foto copy Kartu Pegawai ( KARPEG ) ;

Foto copy Kartu Peserta TASPEN ;

Foto copy Kenaikan Gaji Berkala terakhir ;

10. Foto copy SKP Tahun terakhir ;

11. Foto copy Akte Perkawinan ;

12. Foto copy Akte Kelahiran Anak ;

13. Surat Pernyataan Penyerahan Barang Milik Negara ;

14. Daftar Susunan Keluarga ;

15. Surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama ( SP.4) ;

16. Daftar Perorangan Calon Penerima Pensiun ( DPCP ) ;

17. Daftar Riwayat Pekerjaan ;

18. Surat Keterangan Tidak Pernah dijatuhi Hukuman Disiplin tingkat Sedang maupun
Tingkat Berat ;

19. Pas foto hitam putih 4 x 6 cm sebanyak 7 ( tujuh ) lembar ;

20. Foto copy Surat Keputusan perubahan NIP.

CoNoA~WNE

Demikian atas perhatian dan penyelesaiannya kami ucapkan terima kasih, dengan harapan
usul tersebut dapat terealisir dalam waktu yang tidak terlalu lama.

KETUA PENGADILAN NEGERI BANTUL

Tembusan disampaikan kepada :

- Yth. Kepala Kantor Regional | BKN Yogyakarta di Yogyakarta
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SOP USULAN PENSIUN HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini
Nama oo o e A L A S e S SRS e e
NIP S b S e S S A SR
Pangkat / Golongan Ruang
Jabatan . Ketua Pengadilan Negeri Bantul

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa :
Nama
NIP e A R B T e R e
Pangkat / Golongan

Jabatan o9 B NS S ———— . L

Sesuai dengan data — data yang ada pada Kantor kami, yang bersangkutan sampai dengan Surat
keterangan ini dibuat belum / tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang maupun tingkat berat.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan seperiunya.

Bantl oo umiananiii i
KETUA PENGADILAN NEGERI BANTUL
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SOP USULAN PENSIUN HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

Bantil, :.ovonnissiainsinis
Perihal : Permintaan Pembayaran Kepada
Pansha Padama Yth. Kepala PT. TASPEN YOGYAKARTA
Di-
YOGYAKARTA

Dengan hormat,

Sehubungan dengan Surat keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor : 29 Tahun 1984
tentang pemberhentian dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil, dengan ini saya mengajukan
permintaan agar pensiun saya dapat dibayarkan mulai bulan ... dapat diterima pada Bank
BRI Cabang Bantul Nomor Rekening: ...

Atas perhatian Bapak, saya ucapkan terima kasih.

Pemohon,
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SOP USULAN PENSIUN HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

DAFTAR SUSUNAN KELUARGA

Nama

Nomor Induk Pegawai (NIP)
Pangkat / Golongan Ruang
Unit Organisasi

Alamat Rumah Sekarang

Alamat Rumah setelah Pensiun

SUSUNAN KELUARGA

Hubungan Tempat/ Pekerjaan/ Tanggal
No Home Keluarga Tanggal Lahir Sekolah Perkawinan et
1
2
3
4




Mengetahui :
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SOP USULAN PENSIUN HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama

NIP

Pangkat / Golongan RUBMG & ..ot ee e sme s ies s s snaerenms s snsasnansens
Unit Organisasi S A A S SN SR S eSS SRS e e e

Dengan ini menyatakan bahwa semua barang -barang milik Negara yang ada pada saya serta

surat- surat baik asli maupun salinannya telah saya serahkan kepada Pimpinan Instansi.

Mengetahui : Bantul, ...

KETUA PENGADILAN NEGERI BANTUL YANG MENYATAKAN

NIP. o oo - E——————
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SOP USULAN PENSIUN HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

Bantul,
Kepada :
Yth. Ketua Pengadilan Negeri Bantul
di—
BANTUL

1. Yang bertanda tangan dibawah ini, saya :

Nama S T G e e s S AR e
NIP S s S S e SRS S S
Nomor Seri KARPEG o S e e SRS S e 3 e S S r
Pangkat dan Golongan Ruang  © . ......oocooiiiiiiiiiiiiiiicicc e
Unit Organisasi SRR e s
Alamat Rumah Sekarang R A S e R S R e e

~oanpow

g. Alamat Rumah setelah Pensiun ...

Dengan ini saya mengajukan permohonan berhenti dengan hormat sebagai Pegawai Negeri
Sipil dengan hak pensiun, terhitung mulai akhir ... karena telah mencapai batas
usia pensiun.

2. Sebagai bahan administrasi, bersama ini saya lampirkan :
a. Daftar Susunan Keluarga ;
b. Surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama (SP.4) ;
c. Salinan sah dari Surat Keputusan yang menetapkan pangkat dan gaji pokok terakhir ;
d. 7 (tujuh) lembar pas foto terbaru ;

3. Dengan ini saya nyatakan, bahwa saya tidak akan menjalankan bebas tugas.

Demikian surat permintaan ini, saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Hormat saya,
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HISTORIS PERUBAHAN

ISI| PERUBAHAN

NO. TGL. MULAI
DAHULU SEKARANG BERLAKU
1. KOP SOP masih | KOP SOP sudah diubah
menggunakan KOP lama | menjadi Pengadilan
yaitu Pengadilan Negeri | Negeri Bantul kelas | B
Bantul Kelas Il 10 Oktober
2019
2. Nomor SOP lama Nomor SOP diubah
W13.U5/2871/SOP/XI1/2016 | menjadi W13.U5/ 2654
/OT.01.3/SOP/X/2019
3. SOP hanya disahkan oleh | SOP ditandatangani

Ketua Pengadilan Negeri

Bantul, tetapi tidak

ditandatangani

oleh Ketua Pengadilan

Negeri Bantul




