ADANYA URAIAN TUGAS MASING-MASING
SUB BAGIAN PERENCANAAN, TI DAN PELAPORAN
PENGADILAN NEGERI BANTUL

Berikut adalah evidence berupa foto telah terpasang uraian tugas di meja masing-masing
pegawai di Sub Bagian Perencanaan, TI dan Pelaporan

Perencanaan Teknologi Informas
Pelaporan

URAIAN TUGAS

Mengupayakan pengajuan RKA-KL dengan data
pendukung yang akurat dan lengkap secara tepat
waktu.

. Menyusun rencana kerja RKA-KL diperkirakan awal
tahun, pertengahan tahun, dan akhir tahun
berjalan.

. Menyusun konsep (Renstra) apabila ada; (RKT);
(PKT); (IKU) apabila ada; (DIPA) dan (POK); dan
Program Kerja ;

it

dan gl
penyusunan Laporan Tahunan dan LKJIP.
. Meningkatkan kualitas jaringan.

3 melalui
website.

. Melakukan monitoring pelaporan  realisasi
anggaran DIPA 01 dan DIPA 03 melalui website.

. Melak dan liharaan
infrastruktur hardware, meliputi server, komputer
dan perangkat pendukungnya;

Melal | dah i
infrastruktur jaringan komputer;

. Melaksanakan pengelolaan sistem dan teknologi
informasi;

- Malakukan penyelarasan data /sinkronisasi antara
SIPP lokal dengan website Pengadilan serta
dengan database S|pp Mahkamah Agung Rl
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Foto: uraian tugas kasubag PTIP



HENDRA
ANDREA, A.Md.

Jurusita Pengganti / Pengelola

Jaringan

URAIAN TUGAS
1. Melaksanakan pemanggilan atas perintah Ketua

Pengadilan atau atas perintah Hakim.
man,

peng! peng
teguran-teguran, protes-protes dan
pemberitahuan Putusan Pengadilan menurut
caracara berdasarkan ketentuan Undang-
Undang
Melakukan penyitaan  atas perintah  Ketua
Pengadilan dan dengan teliti melihat lokasi batas
batas tanah yang disita beserta surat-surat yang
sah apabila menyita tanah.
Membuat berita acara penyitaan yang salinan
fesminya diserahkan kepada pihak-pihak yang
berkepentingan, antara  lain kepada BPN
setempat bila terjadi penyitaan sebidang tanah
Melsksanakan pengefolaan dan pemeliharaan
frastruktue Aringan komputer
o han pengeiolaan sistem dan teknologi
dormay

Malshikan peme
SWlan pemyelarasan dats / sinkronisasi
MOAN wetrite gadilan
kamah Agung 1)

dNperintahian

Foto: uraian tugas pengelola sistem dan jaringan
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Pelaporan

URAIAN TUGAS

Menyiapkan bahan Dokumen LKjlP
(Laporan Kinerja Instansi Pemerintah);
Renstra is),

Dokumen RKT (Rencana Kinerja
Tahunan); Dokumen Perjanjian Kinerja);
dan Dokumen IKU (Indikator Kinerja
Utama) maupun Review IKU jika
diperluan penyesuaian.
Menyiapkan penyusunan RKA-KL Satuan

NIP 1 20 032007 Kerja untuk pengusulan DIPA Tahun

Tmpt/Tgl Lhr : Sle 20 Juli 199 Anggaran berikutnya

Agama . Menyiapkan bahan TOR (Term Of

Pendidikan|_:S1 Reference) dan RAB (Rincian Anggaran

TMT CPNS Biaya) serta data pendukung lainnya

TMT PNS untuk pengajuan anggaran DIPA

2 i d dan
revisi DIPA/POK Tahun Berjalan setelah
dilakukan pembahasan bersama KPA
dan bagian lain yang berkaitan
Menyiapkan dan menyusun Laporan
Tahunan.
¢ Menyusun Laporan Bulanan.
Q Klurak 8aru 0 = - Update konten website.

Prambanan
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Foto: uraian tugas Analis Perencana Evaluasi dan Pelaporan



Foto: bagan struktur pegawai PTIP



