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TATA TERTIB PEMINJAMAN BERKAS PERKARA
PADA KEPANITERAAN HUKUM

Waktu Peminjaman

o Pelayanan peminjaman berkas perkara dilaksanakan pada hari kerja (hari
Senin s/d jumat)

o Waktu peminjaman : pukul 08.00 WIB sampai dengan 16.30 WIB

Lama Peminjaman

o Jangka waktu peminjaman berkas perkara diberikan paling lama 1 (satu)
Minggu sejak tanggal peminjaman.

« Perpanjangan waktu peminjaman hanya diberikan waktu maksimal 3 (tiga)
hari dari tanggal pengembalian buku.

Berkas yang Dipinjam

« Setiap peminjam berkas perkara hanya boleh meminjam paling banyak 2
(dua) berkas perkara .

Pengadministrasian / Pencatatan

« Setiap peminjam agar melaporkan kepada petugas arsip / Sub Kepaniteraan
Hukum dan dicatat / diadministrasikan pada buku peminjaman berkas dan
buku pengembalian berkas ;.
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