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LAPORAN LEMBAR KERJA

NAMA Yuyun Fithriyah SE., Ak.
JABATAN Sekretaris
BULAN Maret 2021
NO TANGGAL JAM KEGIATAN HASIL/VOLUME | KET
1 | Senin 08.00- - Pemeriksaan BPK 1 Kegiatan
01 Maret 11.30
2021 13:00- - Pemeriksaan BPK
16:30
2 | Selasa 08:00- - Mempelajari checklist APM terbaru 6 Kegiatan
02 Maret 12.00 - Koordinasi bendahara hal nota BBM
205 - Koordinasi sarana prasarana dan kebersihan
- Validasi waldal
13.00— - Konsultasi dan koordinasi WKPN hal
16.30 Manajenen Resiko
- Koordinasi bendahara hal wuang makan
terdakwa dan uang pengamanan persidangan
- Disposisi surat dinas
4 | Rabu 08.00- -Rapat  koordinasi  kepaniteraan  dan | 5 Kegiatan
03 Maret 12.00 kesekretariatan hal pelaksanaan DIPA 03
2021 - Menerima tamu untuk rencana perbaikan /
recondisi e cormner
- Disposisi surat dinas
13.00- - Penataan dokumen Sekretaris
16.30 - Koordinasi kasubbag umum hal rencana
pemeliharaan halaman kantor.
5 | Kamis 08.00- - Penyusunan dokumen APM ) 3 Kegiatan
04 Maret 11.45 - Koordinasi WKPN dan kasubbag umum hal
2021 spanduk ZI , bener agen perubahan dan rol
model
13.00- - Pembinaan KPT se wilayah PTY
16.30
6 | Jum’at 07.30- - Koordinasi kasubbag kepegawaian hal jadwal | 5 Kegiatan
06 Maret 11.30 kegiatan jum’at kerja bakti, olah raga dan
2021 siraman rohani

- Penyelesaian surat dinas
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- Disposisi surat
13.00- - Menerima tamu terkait pemeliharaan ruang
16.30 sidang permohonan
- Koordinasi kasubbag umum terkait persiapan
pemeriksaan ZI
7 | Senin 08.00- - Pelatihan Mentoring Online PKP 2 Kegiatan
8 Maret 2021 | 12.00
13.00- - Pelatihan Mentoring Online PKP
16.30
8 | Selasa 08.00- - Pelatihan Mentoring Online PKP 2 kegiatan
9 Maret 2021 | 11.45
13.00- - Pelatihan Mentoring Online PKP
16.30
10 | Rabu 08.00- - Pelatihan Mentoring Online PKP 2 kegiatan
10 Maret 12.00
2021 ) ) :
13.00- - Pelatihan Mentoring Online PKP
16.30
11 | Kamis 08.00- - Libur bersama Isra’ Mikraj 1 Kegiatan
11 Maret 12.00
2021 : —
13.00- - Libur bersama Isra’ Mikraj
16.30
12 | Jum’at 07.30- - Cuti Tahunan 1 kegiatan
12 Maret 11.30
2021
13.00- - Cuti Tahunan
16.30
13 | Senin 08.00- - Rapat rutin berjenjang kesekretariatan 6 Kegiatan
15 Maret 12.00 - Koordinasi kasubbag umum hal rencana
2021 paving halaman kantor
- Konsultasi WKPN hal cat gedung kantor dan
RTM
13.00- - Penyelesaian surat dinas
16.30

- Koordinasi KPN hal ruang sidang anak

- Rapat koordinasi KPA, PPK, kasubbag
umum, pejabat pengadaan dan penerima hasil
pekerjaan.
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14 | Selasa 08.00- - Menerima tamu rekanan pengadaan seragam | 5 kegiatan
16 Maret 12.00 -Koordinasi dan konsultasi wakil hal
2021 permohonan penyemprotan disinfektan ke
dinas kesehatan
13.00- - Penyelesaian surat dinas
16.30 - Melanjutkan penataan arsip terkait tusi
Sekretaris
- Koordinasi kasubbag umum hal kotak
gratifikasi dan papan pengumuman disiplin
kerja pegawai.
15 | Rabu 08.00- - Rapat evaluasi PTSP 5 Kegiatan
17 Maret 11.45 - Koordinasi WKPN terkait Intruksi wabah
2021 virus corona dan himbaun pelaksanaan
pelayananan pengunjung PN Bantul.
13.00- - Penyelesaian surat dinas
16.30 - Validasi permohonan cuti a.n. niken dan
debby
- Koordinasi  kasubbag kepegawaian hal
LHKPN
- Koordinasi kasubbag umun hal
16 | Kamis 08.00- - Koordinasi kasubbag PTIP perbaikan jaringan | 6 Kegiatan
18 Maret 12.00° internet dan perbaikan PC
2021 - Penyelesaian surat dinas
- Koordinasi kasubbag umum dokumen
pencairan dana pemindahan backdrop.
13.00- - Koordinasi WKPN hal kotak gratifikasi dan
16.30 bingkai foto mantan ketua PN bantul
- Menemui tamu dari terabit hal perbaikan
jaringan internet
17 | Jum’at 07.30- - Koordinasi PPK hal pemeriksaan dokumen | 3 Kegiatan
19 Maret 11.30 pemeliharaan dan pengadaan.
2021 - Koordinasi Kasubag umum hal pelaksanaan
penyemprotan disinfektan
13.00- - Pelaksanaan penyemprotan disinfektan dari
16.30 Dinas kesehatan
18 | Senin 08.00- - Rapat desk evaluasi Z1 6 Kegiatan
22 Maret

- Menemui tamu dari isio hal persetujuan sewa
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2021 12.00 printer
- Penyelesaian surat dinas
13.00- - Koordinasi kasubbag umum hal sarana
16.30 prasarana
- Disposisi surat Dinas
- Kordinasi dengan rekanan hal rencana
manage service dengan terabit
19 | Selasa 08.00- - Penyelesaian surat dinas 5 kegiatan
23 Maret 12.00 - Menyusun dokumen APM
gl 13.00- - Menyusun LLK
16.30 - Menyusun dokumen APM
- Disposisi surat
20 | Rabu 07.30- - Konsultasi ketua :PPNPN 4 Kegiatan
24 Maret 11.30 - Penyelesaian dokumen sekretaris
2021 13.00- - Koordinasi kasub umum : Sarpras
16.30 - Koordinasi Bendahara penyerapan anggaran
21 | Kamis 08.00- - Disposisi surat 4 Kegiatan
25 Maret 12.00 - Konsultasi KPN : Vaksin C19
202 13.00- - Koordinasi sarpars
16.30 - Penyusunan dokumen APM
/22 | Jum’at 07.30- - Vaksi C19 3 Kegiatan
26 Maret 11.00
2021
13.00- - Menyusun LLK
16.30 - Validasi permohonan susulan Tunkin
23 | Senin 08.00- - Menyusun LLK 3 Kegiatan
29 Maret 12.00 - Tandatangan persetujuan cuti a.n. YDD deby
e 13.00- - Zoom mmeeting : Diskusi publik hasil uji
16.30 coba aksesibilitas pengadilan
24 | Selasa 08.00- -Koordinasi bendahara hal pembatasan | 4 kegiatan
30 Maret 12.00 pencairan anggaran terkait C19
2021 - Koordinasi PPK hal KKP
13.00- - Konsultasi dan koordinasi WKPN hal

pembatasan anggaran




