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NAMA Yuyun Fithriyah SE., Ak.
JABATAN Sekretaris
BULAN April 2021
HASIL /
NO | TANGGAL JAM KEGIATAN VOLUME KET
1 | Kamis 08.00- - Pelantikan Jabfung 6 Kegiatan
01 April 11.30 - Koordinasi dokumen ZI WBK
2021 - Menandatangani cek 2 lembar
- Validasi PKP 5 Pegawai
13:00- - Validasi Laporan Realisasi PNBP
16:30 - Menemui tamu rekanan ATK
- Validasi BA pemeriksaan kas PNBP
2 | Jum’at 08:00- - Libur Bersama wafat isa Al masih 6 Kegiatan
02 April 12.00
2021 . - :
13.00- - Libur Bersama wafat isa almasih
16.30
4 | Senin 07.30- - Cuti Tahunan 6 Kegiatan
05 April 11.00
2021
13.00- - Cuti Tahunan
16.30
5 | Selasa 08.00- - Penyusunan dokumen APM 5 Kegiatan
06 April 11.45 - Monitor kebersihan
2021 - Validasi Laporan Saldo rekening
- Validasi LPJ Bendahara Penerimaan DIPA 01 dan 03
13.00- - Validasi LPJ Bendahara penerima DIPA 01 dan 03
16.30 - Koreksi dokumen kontrak
6 |Rabu 08.00- - Koordinasi dan monitor kebersihan 6 Kegiatan
07 April 11.30 - Konsultasi KPN : Seragam Dinas
2021 T
- Disposisi surat
13.00- - Evaluasi mandiri LRA
16.30 - Menyusun LLK
- Koordinasi PPK terkait KKP
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7 | Kamis 08.00- - Input data pengelola keuangan di aplikasi dari kppn 6 Kegiatan
8 April 12.00 - Menandatangani cek
2024 - Validasi Laporan LRA
13.00- - Validasi laporan PP39
16.30 - Validasi Laporan Monev SMART
- Koordinasi kasubbag umum dan keuangan terkait
dokumen belanja barang
8 | Jum’at 07.30- - Pelaksanaan Vaksin 4 kegiatan
9 April 11.45
2021 : :
13.00- - Penyelesaian surat dinas
16.30 - Menyusun dokumen APM
- Menerima tamu terkait seragam dinas ASN PN Bantul.
10 | Senin 08.00- - Monitoring sarpras 4 kegiatan
;(2) zl}Prﬂ 12.00 - Validasi surat permohonan cut off rekening PN Bantul
13.00- - Koreksi dokumen pengadaan
16.30 - Konsultasi KPN terkait usulan JSP a.n. YDD Deby
11 | Selasa 08.00- - Disposisi Surat masuk 6 Kegiatan
13 April 12.00 - Rapat Koordinasi, Monev dan Tindaklanjut monev
2021 Bidang Kesekretariatan. )
- Koordinasi kasubbag umum keuangan terkait sarana
prasarana meja E courner
13.00- - Koordinasi kasubag PTIP terkait revisi DIPA
16.30 - Koordinasi dan konsultasi WKPN terkait anggaran
DIPA
- Penyelesaian surat dinas
12 | Rabu 08.00- - Penyelesaian surat dinas 4 kegiatan
éngtpl‘il 11.30 - Menytoring PKP a.n. Johan W
13.00- - Konsultasi PT terkait persyaratan biaya mutasi
16.30 - Menyusun Dokumen APM
13 | Kamis 08.00- - Disposisi surat 6 Kegiatan
15 April 12.00 - Koordinasi kasubbag umum hal rencana paving
2021 halaman kantor
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13.00- - Penyelesaian surat dinas
16.30 - Koordinasi dan konsultasi KPN terkait paving halaman
kantor
- Koordinasi penyusunan dokumen kontrol APM.
14 | Jum’at 07.30- - Pengajian 3 kegiatan
5(6) 21’1*1)1'11 12.00 - Tanda tangan kelengkapan dokumen cut off
13.00- - Koreksi dokumen pengadaan
16.30
15 | Senin 08.00- - Disposisi surat dinas 6 Kegiatan
19 April 11.45 - Koordinasi dan konsultasi WKPN Jadwal piket tenaga
2021 kontrak
- Koordinasi dan konsultasi KPN terkait dokumen
kontrol APM
13.00- - Penyelesaian surat dinas
16.30 - Koordinasi PPK terkait pelaksanaan dan evaluasi
DIPA BUA
- Koordinasi kasubbag kepegawaian terkait penempatan
CPNS
16 | Selasa 08.00- - Rapat Evaluasi dokumen kontrol 6 Kegiatan
20 April | 12.00° - Penyelesaian surat dinas
2020 - Koordinasi dan konsultasi KPN terkait dokumen
kontrol
13.00- - Koordinasi WKPN terkait paving halaman kantor dan
16.30 dokumen kontrol
- Menemui tamu dari rekanan terkait dokumen
kelengkapan pencairan
17 | Rabu 08.00- - Rapat evaluasi kelengkapan dokumen kontrol 4 Kegiatan
21 April 11.30 - Koreksi dan validasi kelengkapan dokumen dari
2021 rekanan
13.00- - Penyelesaian surat dinas
16.30 - Koordinasi PPNPN terkait kedisiplinan tugas
18 | kamis 08.00- - Monitoring kelengkapan dokumen kontrol pada | 6 Kegiatan
22 April 12.00 kesekretariatan DC
2021 - Penyelesaian surat dinas
- Menyusun LLK
13.00- - Koordinasi dan konsultasi KPN
16.30

- Koordinasi kasubbag perencanaan terkait persiapan
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revisi anggaran
- Koordinasi kasubbag umum terkait sarana dan
prasarana
19 [ Jum’at 08.00- - Pelaksanaan sosialisasi € SPM melalui vidio | 5 kegiatan
23 April 12.00 conference and user training aplikasi e SPM
2021 - Menyusun dokumen APM
13.00- - Menyusun LLK
16.30 - Koordinasi Jadwal piket satpam dgn tenaga kontrak
- Koordinasi kasubbag umum keuangan terkait piket
tenaga keamanan.
20 | Senin 07.30- - Menyusun dokumen APM 2 Kegiatan
26 April 11.30
2021
13.00- - Menyusun dokumen APM
15.00
21 | Selasa 08.00- - Penyelesaian surat dinas 6 kegiatan
27April 12.00 - Koordinasi dengan Panitera terkait surat sekretaris
2021 mahkamah agung perihal temuan BPK tentang
keuangan perkara
- Mempelajari surat terkait temuan BPK
13.00- - Koordinasi dengan operator BMN terkait Barang hasil
15.00 PPO BTN
- Konsultasi WKPN terkait surat sekma hal temuan
BPK
- Menindaklanjuti dan Mengkonsep jawaban atas
temuan BPK
22 | Rabu 08.00- - Rapat persiapan pembuatan Vidio profil 5 Kegiatan
28 April 11.00 - Menyusun LLK
2021 . .
- Penyelesaian surat dinas
13.00- - Menyusun Eviden dokumen kontrol
15.00 - Konsultasi WKPN terkait anggaran pemeliharaan
gedung
23 | Kamis 08.00- - Penyusunan eviden dokumen kontrol 2 Kegiatan
29 April 12.00
2021 3
13.00- - Penyusunan eviden dokumen kontrol
15.00
24 | Jum’at 08.00- - Pembinaan dan Pengawasan PTY 2 kegiatan
30 April 12.00
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2021 13.00- - Pembinaan dan pengawsan PTY
15.00
Bantul, 30 April 2021
Mengetahui
Atasan Langsung
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